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Elaborador del
procedimiento

Analista del Departamento de

MBA. Luis Alberto Lopez Leon Andlisis Administrativo

*El presente
procedimiento

Revisor d_el Lic. Daniel Rodriguez Salas Jefe _d(_al Departamento de Analisis rige a partir de la
proged|m|ento Admlnl;tratlvo. _ _ fecha y hora que
F{ew_sores Ing. Andrea Madrigal Quesada Gerencia de Conservacion de Vias se indica en la
técnicos y Puentes firma digital del
Gerente a.i. de Conservacion de aprobador.

Aprobador Ing. Jason Pérez Anchia Vias y Puentes.

A-Objetivo del procedimiento

Solicitar, revisar y verificar los estudios de condiciones del sitio donde se va a
colocar un puente modular, con el propdsito de planificar y ejecutar la colocacion de
este.

B-Politicas operativas

B.1.- Politicas operativas generales del procedimiento

00.Politicas operativas generales
Los directores regionales de la Gerencia de Conservacion de Vias y

Puentes deberan cumplir con lo regulado en el Manual de politicas

0.01 operativas y procedimientos, asociados al tratamiento y organizacion
de los documentos en las direcciones, departamentos, unidades y
procesos.

B.2.- Politicas operativas especificas del procedimiento

Politicas operativas especificas

El ingeniero de zona sera el encargado de solicitar al administrador
vial los estudios de valoracion del sitio, cada vez que le sea asignado
0 segun su criterio técnico, haya necesidad de colocar un puente
modular.

La revision del llenado del formulario F30.40.0-02-v1 "Valoracion de
01.02 | sitio previa a colocacion de puente modular’ sera responsabilidad del
ingeniero(a) de zona.

El Director Regional podra solicitar cualquier estudio complementario
01.03 | de perforaciones y geofisica que considere necesario para tomar
decisiones.

La Gerencia de Conservacion de Vias y Puentes podra solicitar criterio
técnico a la Direccion de Vias y Puentes de CONAVI, en cumplimiento
a la Directriz DIE-16-016-C. y considerando la complejidad de lo
descrito en el procedimiento 01.02.01.20 Aprobacién de los disefios
gestionados Yy realizados por la GCVP, podréa solicitar criterio técnico
a la Direccion General de Puentes del MOPT.

01.01

01.04
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Elaborador del
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MBA. Luis Alberto Lopez Leon Andlisis Administrativo

*El presente
procedimiento

Revisor d_el Lic. Daniel Rodriguez Salas Jefe _d(_al Departamento de Analisis rige a partir de la
procedimiento Administrativo. fecha y hora que
F{ew_sores Ing. Andrea Madrigal Quesada Gerencia de Conservacién de Vias se indipa} enla
técnicos y Puentes i _ firma digital del
Aprobador Ing. Jason Pérez Anchia Gerente a.i. de Conservacion de aprobador.

Vias y Puentes.

C- Narrativa del procedimiento

N.°  Descripcién del procedimiento Responsable Destino
Determina la necesidad de colocacion
01 |de un puente modular en un sitio 02

determinado?.

Solicita criterio técnico al contratista
de servicios de apoyo, de las
condiciones del sitio y considerandos
de obras complementarias (en el caso
de contar con contrato de servicios de
apoyo en la zona del incidente).
Solicita criterio técnico para la
colocaciéon y especificaciones del
puente por instalar, a la Gerencia de
Contratacion de Vias y Puentes,
ademas, en caso de requerirse, se
03 solicita dicho criterio a la Direccion 04
General de Puentes del MOPT,
adjuntando insumos técnicos con los
gue se cuente (estudios o criterio | Ingeniero(a) de
técnico emitido por el contratista de zona
servicios de apoyo). Esto de acuerdo
con la Directriz DIE-16-016-C.

Recibe y analiza los criterios técnicos
solicitados al contratista de servicios
de apoyo (en el caso de contar con
04 |uno en la zona del incidente), la 05
Gerencia de Contratacion de Vias y
Puentes, y/o a Direccién General de
Puentes del MOPT.

02 03

Valora la colocaciéon del puente
05 | modular en el sitio, ‘1
‘ ¢Es viable la colocacion del puente Si—06
1 | modular? No—11
Valida con el director regional y el
06 | gerente de Conservacion de Vias y ‘2

Puentes la propuesta de colocacion del

1 Nota: Eventualmente, se puede apoyar en estudios complementarios de perforaciones o de
geofisica segun criterio.
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Elaborador del
procedimiento

Analista del Departamento de

MBA. Luis Alberto Lopez Leon Andlisis Administrativo

*El presente
procedimiento

Revisor d_el Lic. Daniel Rodriguez Salas Jefe _d(_al Departamento de Analisis rige a partir de la
proged|m|ent0 Admlnl;tratlvo. _ _ fecha y hora que
F{ew_sores Ing. Andrea Madrigal Quesada Gerencia de Conservacion de Vias se indica en la
técnicos y Puentes firma digital del
Gerente a.i. de Conservacion de aprobador.

Aprobador Ing. Jason Pérez Anchia Vias y Puentes.

N.°  Descripcién del procedimiento Responsable Destino
puente para solventar la situacion
detectada.
¢El director regional y el gerente de .
’ iy ; Si—07
2 | Conservacion de Vias y Puentes
No—11

validan la colocacion del puente?
Se consulta al Encargado de Puentes
Modulares si se cuenta con ’
estructuras  disponibles para la 3
colocacién correspondiente.
’ .Se cuenta con  estructuras No—08
3 | disponibles (puentes modulares)? Si—10
Se verifica con el Encargado de | Ingeniero(a) de
Puentes Modulares, si se cuenta con zona
08 |una contratacion vigente para la ’4
adquisicibn de nuevas estructuras
(puentes modulares).
¢Se cuenta con una contratacion o
’ instrumento administrativo  vigente No—09
4 |para la adquisicion de nuevas Si—10
estructuras (puentes modulares)?
Inicia un nuevo proceso de andlisis de
09 | solucidn. (Se solicita criterio al servicio Fin
de apoyo contratado)
Se inicia la coordinacion
correspondiente a la colocacion del
puente modular en el sitio definido,
(requerimiento del puente modular a
10 | la Gerencia de Conservacion de Vias Fin
y Puentes, instruccién a la empresa
contratista, coordinacion con la
supervision interna y externa de la

07

Gerencia).
Replantea las soluciones técnicas
11 | necesarias para solventar las ’5

condiciones presentadas en el sitio.

¢Las soluciones técnicas establecen la alte?r?:tjifllg " 09
o —
’5 colocacion de un puente modular o la Puente

busqueda de una alternativa? modular—12
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Elaborador del
procedimiento

Analista del Departamento de

MBA. Luis Alberto Lopez Leon Andlisis Administrativo

*El presente
procedimiento

Revisor d_el Lic. Daniel Rodriguez Salas Jefe _d(_al Departamento de Analisis rige a partir de la
procedimiento Administrativo. fecha y hora que
F{ew_sores Ing. Andrea Madrigal Quesada Gerencia de Conservacién de Vias se indipa} enla
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Vias y Puentes.

N.° Descripcion del procedimiento Responsable Destino
Valida con el director regional la
12 | propuesta de solucion técnica para 13
solventar la situacién detectada.
Analiza la propuesta de solucidon
13| tecnica hecha. ‘6
‘6 ¢Avala propuesta? Director(a) ’\Ski)—_:11é
. - — Regional
Comunica, mediante correo electrénico,
14 | sus observaciones de mejora, que 11
apliguen a la propuesta planteada.
Comunica, mediante correo
15 electronico, aval de la solucion técnica Director(a) 16
y remite propuesta técnica para Regional
aprobacion del gerente.
Analiza la propuesta de solucién
16| iecnica presentada. ‘7
‘7 ¢Aprueba la propuesta? ’\Ski):1187
. . Gerente de
Genera y comunica, mediante correo Conservacion
17 electrénico, sus observaciones de de Vias y 11
mejora, que apliqguen a la propuesta Puentes
planteada.
Comunica al director regional y al
18 | encargado de Puentes la aprobacién 10
de la colocacion del puente modular.
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colocacioén del puente modular 05.03.01.05 v3
Elabore_adqr del MBA. Luis Alberto Lépez Le6n Anz’al!s_ta del Departamento de
procedimiento Analisis Administrativo
Rewso!’ d_el Lic. Daniel Rodriguez Salas Jefe _d(_al Departamento de Analisis
procedimiento Administrativo.
F{ew_sores Ing. Andrea Madrigal Quesada Gerencia de Conservacion de Vias
técnicos y Puentes
Aprobador Ing. Jason Pérez Anchia G?rente a.. de Conservacion de

Vias y Puentes.

aprobador.

E- Tabla de trazabilidad

Primera version

procedimiento

Elaborador Ing. Franklin Acufia Arias
Consultor contratacion 2017CD-000043-0006000001
Revisor del M. Sc. Jorge Vasquez Rodriguez.

Jefe del Departamento de Analisis Administrativo

Revisor técnico

Ing. Alfredo Serrano Alvarado
Coordinador administrativo de la Gerencia de Conservacion de Vias y
Puentes

Aprobador Ing. Alfredo Serrano Alvarado
Coordinador administrativo de la Gerencia de Conservacion de Vias y
Puentes

Vigente 1 de septiembre del 2019 al 31 de enero del 2020.

Segunda version

procedimiento

Elaborador Lic. David Fernando Cruz Andrade
Analista del Departamento de Andlisis Administrativo.
Revisor del M. Sc. Jorge Vasquez Rodriguez.

Jefe del Departamento de Analisis Administrativo.

Revisor técnico

Ing. Alfredo Serrano Alvarado
Coordinador administrativo de la Gerencia de Conservacion de Vias y
Puentes

Aprobador

Ing. Cristian Vargas Calvo
Gerente de Conservacion de Vias y Puentes

Vigente 29 de octubre del 2015.

procedimiento

Elaborador MBA. Luis Alberto Lépez Ledn
Analista del Departamento de Andlisis Administrativo.
Revisor del Lic. Daniel Rodriguez Salas

Jefe del Departamento de Analisis Administrativo

Revisor técnico

Ing. Andrea Madrigal Quesada, Gerencia de Conservacion de Vias y
Puentes.

Aprobador

Ing. Jason Pérez Anchia, gerente a.i. de Conservacion de Vias y Puentes.

Vigente

*Rige a partir de la fecha y hora que se indica en la firma digital del
aprobador.
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Elaborador del . . . Analista del Departamento de
procedimiento MBA. Luis Alberto Lépez Le6n Andlisis Administrativo *El presente
Revisor del Jefe del D 1 to de Andlisi procedimiento

ewsgr e Lic. Daniel Rodriguez Salas A‘;e. el bepartamento de Analisis ige a partir de la
proce imiento m|n|§trat|vo. _ _ fecha y hora que
F{ew_sores Ing. Andrea Madrigal Quesada Gerencia de Conservacion de Vias se |ndlpa} enla
técnicos y Puentes _ _ firma digital del
Aprobador Ing. Jason Pérez Anchia Gerente a.i. de Conservacion de aprobador.

Vias y Puentes.

F- Riesgos operativos asociados al procedimiento

N.° Nombre del riesgo \ Descripcion
La pérdida de informacién en el tiempo y
Falta de insumos |falta de recursos en el levantamiento de
1 técnicos para la|losinsumos podria generar la carencia de 3| 4
elaboracion de los|insumos para la elaboracion de los
criterios. criterios, lo cual limita la toma de
decisiones ante incidentes presentados.
Por falta de conocimiento de la zona del
incidente, genera que no se contemple en
No elaboracion de|las recomendaciones del criterio técnico,
obras la elaboracion de obras
2 complementarias, en|complementarias, lo que, a su vez,| 4 5
las recomendaciones |implica llevar a cabo gestiones
del criterio técnico adicionales para busquedas de recursos
con el fin de atender las necesidades no
contempladas.

P=Probabilidad:

1=Remota; 2= Poco probable; 3= Posible; 4= Probable; 5= Cierto
I=Impacto:

1= Insignificante; 2= Bajo; 3= Moderado; 4= Significativo; 5= Critico

N=Nivel del riesgo inherente o criticidad. Probabilidad/Impacto
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procedimiento Analisis Administrativo

Revisor del Lic. Daniel Rodriquez Salas Jefe del Departamento de Analisis
procedimiento ) 9 Administrativo.

*El presente
procedimiento
rige a partir de la
fecha y hora que

F{ew_sores Ing. Andrea Madrigal Quesada Gerencia de Conservacién de Vias se indipa} enla
técnicos y Puentes i _ firma digital del
Aprobador Ing. Jason Pérez Anchia Gerente a.i. de Conservacion de aprobador.

Vias y Puentes.

Determinacion de la criticidad o nivel del riesgo inherente

Impacto
Critico (5) | Significativo (4) | Moderado (3) | Bajo (2) | Insignificante (1)
- Cierto (5) 52 51
Z | Probable (4) 42 41
E Posible (3) 32 31
© | Poco probable (2) 22 21
% ['Remota (1) 12 1
Parametros de criticidad
Criticidad m Alto (3) Moderado (2) Bajo (1)

Cuando su materializacion puede afectar severamente el servicio, se puedan perder
oportunidades importantes o causar un dafio grave la imagen de la institucioén ante el publico, o
autoridades (incluyendo entes reguladores), asi como verse afectada severamente su operativa,
de tal manera que exponga a la entidad a pérdidas cuantiosas o sanciones legales y
administrativas.

Riesgo Extremo

Cuando materializacién del evento y riesgo puede afectar el producto o servicio, se puedan

perder oportunidades y desmejorar la imagen de la institucidn, con lo cual podrian perderse
contribuyentes o verse afectada su operativa en forma significativa.

Cuando su materializacién represente un peligro potencial de impacto estrictamente a lo interno

Riesgo Moderado | e |3 entidad; aunque no significativo para los contribuyentes, o entes reguladores.

Riesgo Bajo Cuando su materializaciéon no acarrea consecuencias significativas para la entidad.
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