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A. Objetivo del procedimiento

Confeccionar la conciliacion entre los sistemas Sibinet! y Sifco?, asi como contar con
el inventario de bienes actualizado para minimizar el riesgo de pérdidas, hurtos o
robos, con el fin de verificar el registro consistente de los bienes en ambos sistemas.

B. Politicas especificas del procedimiento

Politicas especificas

El encargado o analista del Proceso de Bienes debera realizar la conciliacién
del inventario de bienes registrado en SIFCO y SIBINET los primeros 5 dias
01.01 | de cada mes, de manera que los analistas del Departamento de Contabilidad
obtengan la informacion al finalizar cada mes sobre el estado de los bienes
de la institucion.

En caso de existir diferencias en la conciliacion del inventario en cuanto a
namero de placa, monto de adquisicion y cantidad de activos; el encargado
01.02 | o analista del Proceso de Bienes debera indicar en las observaciones del
documento de la conciliacién y ajustarlo en los sistemas Sibinet y Sifco, el
mes siguiente.

C. Narrativa del procedimiento

Descripcién del procedimiento Responsable Destino

Descarga los reportes en Excel o
sistema vigente correspondiente a los

01 activos de la institucion del mes a 02
conciliar tanto de SIFCO (BO) como de Encargado del
SIBINET. proceso de bienes
Realiza conciliacibn o comparacion entre

02 el inventario de ambos sistemas, en 03

cuanto a numero de placa, monto de
adquisicion y cantidad de activos, de

1 Sibinet: Sistema de bienes del Estado del Ministerio de Hacienda.
2 Sifco: Sistema integrado financiero contable, desarrollado por la empresa Soluciones Integrales.
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: Descripcion del procedimiento Responsable Destino

manera que los datos anteriores deben
estar exactos.

Encargado del

Firma documento (conciliacién de bienes | Pproceso de bienes
duraderos) de conciliacion.

03 04

Remite documento al jefe del Depto.

04 Contabilidad para revision y firma.

05

05 Recibe y revisa documento.

No-> 06

; 4 2
¢ El documento esta correcto” Si> 07

06 Devuelve documento para su correccion. Jefe del depto. 02
contabilidad

07 Aprueba y firma documento. 08

Indica direccién de la carpeta compartida
o sitio de almacenaje de informacion,
donde se encuentra documento firmado,
por medio correo electronico.

08 09

Confecciona oficio o comunicado dirigido
a la Contabilidad Nacional, por medio
correo  electrénico, adjuntando la
respectiva conciliacion mensual®.

Encargado del

09 proceso de bienes Fin.

3 A efectos de simplificacion, se llama a un bucle que tiene como finalidad realizar la revision y aprobacion

del superior jerarquico. El bucle se simboliza de la siguiente forma: O Ciclo de revisién y aprobacién
jerarquico
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D. Flujograma

{ INICIO )

01. Descarga los reportes en
Excel o sistema vigente

correspondiente a los activos
de la institucién del mes a
conciliar tanto de SIFCO
(BO) como de SIBINET.

02. Realiza conciliacién o
comparacién en formato Excel
entre el inventario de ambos
sistemas, en cuanto a nimero de
placa, monto de adquisicion y
cantidad de activos, de manera
que los datos anteriores deben
estar exactos.

v

03. Firma
documento
(conciliacién de
bienes duraderos)
de conciliacién.

v

04. Remite
documento al jefe
del Depto.

05. Recibe y revisa

documento.

¢El documento
~esta correct@"
~ ’

|

Si

|

Contabilidad para
revision y firma.

09. Confecciona dficio o
comunicado dirigido a la
Contabilidad Nacional, por

07. Aprueba y
firma documento.

]

08. Indica direccién de la
carpeta compartida o sitio
de almacenaje de

medio correo electrénico,
adjuntando la respectiva
conciliaci6n mensual.

&
Ciclo de revision y
aprobacion
Jjerarquico

informacion, donde se
encuentra documento
firmado, por medio correo
electronico.

06. Devuelve
No——» documento para
su correccion.
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E. Riesgos operativos del procedimiento

N.° Nombre del riesgo Descripcion

En caso que el analista no esté pendiente de
la conciliacion mensual de los bienes, provoca
Falta del control de |inconsistencias entre los sistemas, revelando
01 . . L, . . . 4 | 4 144
los bienes informacion erronea en los estados financieros
de la institucién, induciendo a una incorrecta
de los bienes.
La omisibn de la presentacion de la
Incumplimiento con | conciliacion de bienes, podria incurrir en el
el ente rector incumplimiento con el ente rector, provocando

sanciones a nivel institucional.

02
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P=Probabilidad:

Probabilidad ~ Valor Descripcion

Puede ocurrir solo en circunstancias excepcionales. Es muy poco probable que el
evento se presente y no se detectan vulnerabilidades que aumenten su
probabilidad de ocurrencia. En condiciones excepcionales se podria presentar un
evento en el afio.

Remota 1

Es poco probable que el evento suceda, pero podria ocurrir en algun momento. Se

Poco - . . ,
Protab detectan situaciones que permiten estimar que este evento podria suceder al
robable , . .
Menos Una vez en un periodo de cinco a diez meses
Posible El evento podria ocurrir en algun momento. Se detectan situaciones que permiten
estimar que este evento podria suceder al menos una vez cada tres a cinco meses
Es probable que ocurra un evento de esta naturaleza, en la mayoria de las
Probable circunstancias. Se detectan situaciones que permiten estimar que este evento
podria suceder al menos una vez en un periodo de uno a tres meses
Certeza (inminente), se espera que ocurra un evento de esta naturaleza en la
Certo mayoria de las circunstancias. Se detectan situaciones que permiten estimar que

este evento ha sucedido o podria suceder al menos una vez en un periodo de un
mes.
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I=Impacto (consecuencia):

Consecuencia  Valor Descripcion

Minima pérdida financiera 0 minima afectacion al normal desempeiio de
los procesos. La ocurrencia del evento del riesgo identificado no tendria
efecto en la actividad ni sobre sus objetivos. El incidente no tiene
consecuencia alguna.

Insignificante

Baja pérdida financiera o afectacién menor al normal desempefio de los
procesos. La ocurrencia del evento causaria pérdidas menores o

Bajo 2 incrementos bajos en términos de costo y tiempo. Los requerimientos y
objetivos pueden ser alcanzados. El incidente tiene una consecuencia
estrictamente interna y de bajo impacto.

Mediana pérdida financiera o mediana afectacién al normal desempefio
de los procesos. La ocurrencia del evento causaria pérdidas moderadas
o incrementos en términos de costo y tiempo, pero los objetivos
importantes pueden adn lograrse. El incidente tiene un impacto visible
desde fuera del area (otras areas del servicio, contribuyentes, publico en
general), pero no es significativo en el contribuyente externo e interno.

Moderado 3

Alta pérdida financiera o alta afectacion al normal desempefio de los
procesos. La ocurrencia del evento causaria pérdidas severas o
incrementos considerables en términos de costo y tiempo, que amenazan
el alcance de objetivos intermedios. El incidente afecta en forma
significativa el servicio al contribuyente; afecta areas del servicio,
contribuyentes, y publico en general. Se podrian perder oportunidades
del negocio importantes o causar la pérdida de contribuyentes

Significativo

Enorme pérdida financiera o afectacion total al desempefio de los
procesos. La ocurrencia del evento causaria fallas, pérdidas o
consecuencias inaceptables para el logro de los objetivos fundamentales.
Se afecta severamente el servicio al contribuyente, lo que destruye la
confianza de las partes afectadas (otras areas del servicio,
contribuyentes, y el pablico en general). Puede provocar una masiva
declinacién del negocio.

Critico
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N=Nivel del Riesgo Inherente y criticidad. Probabilidad e Impacto

Determinacion de la Criticidad o Nivel del Riesgo Inherente

Impacto
Critico (5) | Significativo (4) | Moderado (3) | Bajo (2) | Insignificante (1)
- | Cierto (5) 52 51
3 | Probable (4) 42 1
2 | posible (3) 32 31
‘§ Poco probable (2) 22 21
% [Remota (1) 12 1
Parametros de Criticidad
Criticidad Alto (3) Moderado (2) Bajo (1)
Rango 5554534544353425 | 524342332415 514132231413 2211211

Criterios de Criticidad

Cuando su materializacion puede afectar severamente el servicio, se puedan perder
oportunidades importantes o causar un dafio grave la imagen de la institucién ante el publico, o
autoridades (incluyendo entes reguladores), asi como verse afectada severamente su operativa,
de tal manera que exponga a la entidad a pérdidas cuantiosas o sanciones legales y
administrativas.

Riesgo Extremo

Cuando materializacién del evento y riesgo puede afectar el producto o servicio, se puedan
perder oportunidades y desmejorar la imagen de la institucion, con lo cual podrian perderse
contribuyentes o verse afectada su operativa en forma significativa.

Cuando su materializacion represente un peligro potencial de impacto estrictamente a lo interno
de la entidad; aunque no significativo para los contribuyentes, o entes reguladores.

Riesgo Moderado

Riesgo Bajo Cuando su materializacién no acarrea consecuencias significativas para la entidad.
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